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RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N¢ 095-2023-SBT/GG
Truijillo, 02 UET. 2023

VISTO, el Informe N° 125-2023-SBT/GAJel, Informe N° 101-2023-SBT/GPS/JCAP,
Informe N° 073-2023-SBT/GPS/JCAP, Informe N°165-2023-SBT/GPS, Informe N° 099-2023-SBT/PyP,
Informe N° 212-2023-SBT/GAF e Informe N° 412-2023-SBT/GAJel, y;

CONSIDERANDO:

Que, las Sociedades de Beneficencia tienen por finalidad prestar servicios de
oteccién social de interés piblico en el 4mbito local provincial, a las nifias, nifios, adolescentes,
ujeres, personas con discapacidad y personas adultas mayores que se encuentren en situacién de
iesgo o vulnerabilidad, de manera complementaria a los servicios que presta el Estado, bajo los
enfoques de derechos, género, intercultural e intergeneracional;

e Que, son personas jurfdicas de derecho publico interno, de 4mbito local provincial y
Zoen-TICEN T cuentan con autonomfa admlmstratwa, econémica y financiera, donde las actlvidades comerciales se

Que, mediante Decreto Legislativo N21411, se regula la naturaleza jurfdica, funciones,

structura orgénica y otras actividades de las Sociedades de Beneficencia; se establece el marco

ormativo de las Sociedades de Beneficencia, con la finalidad de garantizar servicios adecuados a la

LN / poblacién en condicién de vulnerabilidad en el &mbito donde funcionan, con criterios homogéneos y
estandares de calidad;

Que, enel art{culo 05 del referido cuerpo normatlvo establece como funaén de esta

Que, de igual manera, en el articulo 13 del texto legal se sefiala que son recursos de la

Sociedad de Beneficencia g) Las contribuciones no reembolsables o donaciones que le otorguen las
entidades publicas o privadas, nacionales o extranjeras:

Que, mediante Informe N° 125-2023-SBT/GAJel de fecha 21 de marzo del 2023 la
Gerencia de Asesorfa Juridica e Inmobiliaria concluye que resulta necesario modificar el Reglamento
nterno para la captacién, recepcién, registro, aceptacién, otorgamiento y control de donaciones de la
ociedad de Beneficencia de Trujillo, a fin de que se agilice el proceso de recepcién de las donaciones
que coadyuve al cumplimiento de la finalidad social que esta institucién propugna;

Que, mediante Informe N° 101-2023-SBT/GPS/]).SS de fecha 28 de abril del 2023 la
Jefatura de Salud remite el informe de mejoras para el Proyecto del Reglamento de Donaciones de la
Sociedad de Beneficencia de Trujillo;

FICE,

A e, 2 Que, mediante Informe N° 073-2023-SBT/GPS/JCAP de fecha'15 de mayo del 2023 el
> DE # e de los Centros de Atencién y Proteccién, emite también, opinién técnica sobre el Reglamento de
5 %E Dnaciones de la Sociedad de Beneficencia de Trujillo;

w I\
[

X G Que, mediante Informe N° 165-2023-SBT/GPS de fecha 17 de mayo del 2023 el
N ’f?u J,,\_\,O Gerente de Proteccién Social remite el informe técnico sustentario de modificacién del Reglamento
interno de captaci6n, recepcion, registro, aceptacién, otorgamiento y control de Donaciones, aprobado
con RPD N° 004-2021-SBT/P; Ty

8

Que, el Manual de Perfiles y Funciones de la SBT en el CAP N° 45 establece las

funcxones de la Jefatura de Planiﬁcacién y Presupuesto snendo aﬁamummpmmmmmnmcm

ini iv@. En esa linea,

mediante lnforme N° 099- 2023 SBT/PyP de fecha 26 de ]ullo del 2023 la ]efatura de Planificacién y

_Presupuestorenite el Proyecto.d "::-.1 mento de Donaciones de la Sociedad de Beneficencia de Trujillo
|F’
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para revision y visto bueno. Indicando también que el objetivo general es contar con un documento
normativo que establezca los procedimientos de control, administracion, uso y destino de donaciones;

, Que, mediante Informe N° 212-2023-SBT/GAF de fecha 31 de julio del 2023 el Gerente
/de Administracién y Finanzas remite el Proyecto del Reglamento de Donaciones de la Sociedad de

N —_— -\/;

\\\\“ ) y/ Beneficencia de Trujillo para revision y opinién legal.

—— Que, mediante Informe N° 243-2023-SBT/GAF el Gerente de Administracion y
=< ... Finanzas remite a la Gerencia de Asesorfa Jurfdica e Inmobiliaria el Proyecto del Reglamento de

/{/QQQ' o A\ ctiwdades Comerciales RAC de la SBT para revisién y opinién legal;
S
& Que, por Informe N° 412-2023-SBT/GAJel el Gerente de Asesorfa Jurfdica e

Ov & mobnhan ia concluye que, visto el expediente administrativo y el conducto regular que se ha cursado
»b )ara la elaboracién del REGLAMENTO DE DONACIONES DE LA SOCIEDAD DE BENEFICENCIA DE
A “ TRU]ILLO asf como las dos reuniones de coordinacién de fecha 20 y 24 de julio del 2023 con las unidades
== orgdnicas de esta Institucion (Jefatura de Contabilidad, Jefatura de Logfstica, Jefatura de Gesti6n
Patrimonial, Gerencia de Proyectos e Inversiones, Gerencia de Protecci6n Social, Gerencia de Asesorfa
Juridica e Inmobiliaria, Gerencia de Administracién y Finanzas), corresponde, en mérito al
Q2 levantamiento de observaciones realizadas por dicha 4rea con fecha 21 de setiembre del 2023, elaborar
WOE A\ . la resolucién de Gerencia General de su propésito, teniendo en cuenta que se ha optimizado el
coON |l procedimiento de recaudacién de las donaciones que coadyuvara al buen funcionamiento de nuestra

—
'3 ‘ Institucién y al cumplimiento de la finalidad social que esta propugna;

Que, por las consideraciones antes expuestas y estando a las facultades conferidas en
el numeral 11.2 del Artfculo 11°, acapites d), e) y h) del numeral 11.3 del mismo artfculo del Decreto
Legislativo N2 1411, la Resolucién de Presidencia N° 017-2023-SBT/P de fecha 19 de setiembre de 2023,
Xy a los vistos de la Gerencia de Asesorfa Jurfdica e Inmobiliaria, Gerencia de Administraci6n y Finanzas,
‘Vo\ccrenma de Proteccién Social, Gerencia de Proyectos e Inversiones, Jefatura de Planificacién y
NCIADE ‘j?i‘esupuesto, Jefatura de Contabilidad, Jefatura de Logfstica, Jefatura de Gestién Patrimonial,

055 gspectlvamente,
0 4 SE RESUELVE:
Articulo 1°. - APROBAR el Reglamento de Donaciones de la Sociedad de

Beneficencia de Trujillo que establece los procedimientos de control, administracion, uso y destino de
donaciones, para que su operatividad se realice con transparencia y eficiencia.

Articulo 2.- DEJAR SIN EFECTO cualquier disposicién administrativa o
documento que se oponga a la presente Resolucién de Gerencia General;

Articulo 32.- DISPONER la publicacién del presente documento en la Pdgina
eb y demds redes sociales de la Sociedad de Beneficencia de Trujillo.

Articulo 42.- NOTIFICAR, la presente resolucién alos interesados y a las areas
pertinentes de la Sociedad de Beneficencia de Trujillo a fin que procedan a dar cumplimiento a lo

esbozado en la presente resolucién;
REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.
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TITULO I: DE LAS GENERALIDADES

CAPITULO |
DEL OBJETO Y LA FINALIDAD

ARTICULO 1°.- OBJETO

Establecer procedimientos de control, administracion, uso y destino de donaciones; esto para
que su operatividad se realice con transparencia y eficiencia; y se establezcan las
responsabilidades de los érganos y unidades orgénicas de la Sociedad de Beneficencia de
Trujillo.

00A ;\A’&T(CULO 2°.- FINALIDAD

»*_“Estandarizar y optimizar los mecanismos y lineamientos de captacién, recepcién y otorgamiento
de donaciones de la Sociedad de Beneficencia de Trujillo.

CAPITULO Il
EL AMBITO DE APLICACION Y BASE LEGAL

ARTICULO 3°.- AMBITO DE APLICACION

Las disposiciones contenidas en el presente reglamento son de aplicacién y cumplimiento
obligatorio de todos los érganos y unidades orgdnicas que integran la SBT, asi como las
tituciones u organizaciones que hayan suscrito convenios, acuerdos y/o contratos con la SBT

cionadas a donaciones.
CULO 4°.- BASE LEGAL
El presente reglamento tiene como sustento la siguiente base legal:

Ley N°® 29151 - Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales y su Reglamento
aprobado mediante Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA.

Ley N° 30131 — Ley que autoriza a la Superintendencia Nacional de Aduanas y de
Administracién Tributaria (SUNAT) para disponer de mercancias.

Decreto Legislativo N* 295 — Cédigo Civil Peruano.

Decreto Legislativo N° 774 — Ley de Impuesto a la Renta y sus modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1411 — Decreto Legislativo que regula la naturaleza juridica,
funciones, estructura organica y otras actividades de las Sociedades de Beneficencia y
sus modificatorias.

Decreto Supremo N* 096-2007-EF- Aprueba el reglamento para la inafectacién del IGV,
ISC y derechos arancelarios a las donaciones y sus modificatorlas.

Decreto Supremo N° 179-2004-EF ~ Texto Unico Ordenado de la Ley del Impuesto a la
Renta y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 122-94-EF- Reglamento del Texto Unico Ordenado de la Ley del
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e Resolucién Ministerial N° 185-2021-MIMP - Aprueba los lineamientos para la
implementacion de Buenas Practicas de Gestion de las Sociedades de Beneficencia.

e Resolucién de Gerencia General N® 031-2022-SBT/GG - Manual de perfiles y funciones
de la Sociedad de Beneficencia de Trujillo.

ARTICULO 5°.- Los responsables de las donaciones de acuerdo al tipo, se determinan conforme
a lo dispuesto en el presente reglamento.

TITULO Ii: DE LAS DONACIONES

[ = A éﬁ\?ﬂCUl.O 6°.- Donacién es toda transferencia voluntaria entre dos partes y de acuerdo a Ley.
- S’L‘ljﬂediante esta transferencia se entrega a titulo gratuito y voluntario bienes, dinero, valores,
WV\(Q‘//.especies valoradas, joyas, bienes muebles e inmuebles o todo tipo de bien de entidades publicas

=— o privadas, personas naturales y/o juridicas, nacionales y/o extranjeras y otros; en apoyo a las

actividades que desarrolla la SBT.

ARTICULO 7°.- Para efectos del presente Reglamento, los bienes en donacion se clasifican en:

Bienes muebles

Bienes inmuebles

e Dinero

Productos perecibles / no perecibles
Medicinas

Joyas

Otros

Os . 1
%_«_t_ﬁ)‘ ZARTICULO 8°.- Los procedimientos para donacion constan de las siguientes etapas:

Identificacién y gestién de aliados potenciales
Captacion y formalizacion de acuerdos
Recepcion de donaciones

Registro de Ingreso

Aceptacién y agradecimiento

Distribucién

ON W1 S5 IL07 (N Y

SUB CAPITULO |
DE LA IDENTIFICACION Y GESTION DE ALIADOS POTENCIALES

ds areas responsables de la promocion y gestién de las donaciones para el desarrollo de

Aot S
:

rogramas, servicios, actividades o proyectos de la SBT. Sin embargo, cualquier érgano o unidad
organica de la SBT, podré gestionar donaciones en coordinacién con la Jefatura de Cooperacion
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ARTICULO 10°.- Es responsabilidad de la Jefatura de Cooperacion Institucional proporcionar
informacién pertinente a los érganos y unidades orgénicas de la SBT que gestionen donaciones
de bienes para la SBT.

ARTICULO 11°.- Todas las gestiones para la captacién y formalizacién de donaciones son a través
de cartas u oficios suscritos por la Gerencia General, como maxima autoridad administrativa de
la SBT. Para ello, la Jefatura de Cooperacidn Institucional debera proyectar las cartas u oficios y
remitir a la Gerencla General para la firma correspondiente.

ARTICULO 12°.- Los érganos y unidades orgdnicas, tomando en cuenta el Presupuesto
Institucional aprobado, remitiran a la Jefatura de Cooperacién Institucional, sus requerimientos
\\\L”CE/\ AN sm cobertura presupuestal para proceder con el mapeo e identificacion de empresas y/o
ystituciones potencialmente aliadas, con la finalidad de cubrir las necesidades de la Institucién

ejecutar las actividades programadas.

sua CAPITULO Il
DE LA CAPTACION Y FORMALIZACION DE ACUERDOS

ARTICULO 13°.- La captacién de donaciones es el proceso mediante el cual la SBT logra que
instituciones publicas y/o privadas, personas naturales y/o juridicas, nacionales o extranjeras;
ransfieran a titulo gratuito bienes muebles, bienes inmuebles, dinero, productos perecibles,
roductos no perecibles, entre otros, en apoyo al desarrollo de las actividades de la SBT.

ARTICULO 14°.- La captacién de donaciones se operativiza a través de la Jefatura de Cooperacién
Institucional.

"{-ART[CULO 15°.- Para captar la decision de un donante, esta se debe formalizar a través de una

" cobiamninan ~earta, oficio u correo electrénico dirigido a la Gerencia General de la SBT.

ARTICULO 16°.- Para la captaciéon de donaciones, la Jefatura de Cooperacién Institucional
consolida los requerimientos e intenciones de donaciones, segln prioridad y necesidad. En la
riorizacién tienen preferencias el Complejo Asistencial de Menores, Comedor Social y otros
rvicios de proteccién social, seguidamente las demds &reas de la SBT.

RTICULO 17°.- La Jefatura de Cooperacion Institucional y la Gerencia de Proteccion Social,
deben establecer coordinaciones y acuerdos sobre |a captacién de donaciones para el Complejo
Asistencial de Menores, Comedor Social y otros servicios de proteccion social.

UB CAPITULO Il

LA RECEPCION
651 A "
i EARTICULO 18°.- Para la recepcién de donaciones de bienes muebles y/o productos perecibles/no

-
erecibles se debera:
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usada. En caso, que los bienes no reunan estas condiciones y se encuentre en dudoso
estado de conservacién o préxima a caducar (viveres 30 dfas y medicinas 90 dias
préximos a vencer), no seran recibidos, debiendo informar a la Jefatura de Cooperacién
Institucional, tal accién, explicando los motivos de la devolucién y adjuntando
evidencias fotogréficas.

b) Consignar el valor de los bienes donados, y de no existir este valor, se les valorizara
tomando como referencia los precios en base a un estudio de mercado o el que resulte
de una tasacién razonable. La valorizacién estaré a cargo de la Jefatura de Logistica.

c) La Jefatura de Cooperacién Institucional, debera coordinar con el donante la fecha y
hora de recepcién de la donacién para solicitar a la Jefatura de Logistica, se brinden las
facilidades del caso, asf como la entrega de la documentacién completa.

d) En caso el donante solicite recoger los bienes de su propio almacén, la Jefatura de
Cooperacién Institucional debera gestionar el traslado en coordinacién la Jefatura de
Logistica y la Jefatura de Servicios Generales.

ARTICULO 19°.- Toda donacién captada de bienes muebles, productos perecibles/no perecibles
obligatoriamente deben ingresar a través de almacén central y/o almacenes periféricos con la
documentacidén de sustento, para ser registrado dentro de las 24 horas.

\(.

“RU N
X =

ARTICULO 20°.- La Jefatura de Logistica es la unidad organica encargada de la recepcién de
donaciones de bienes muebles, productos perecibles/no perecibles o medicinas, por otro lado,
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muebles y/o productos perecibles/no perecibles, la solicitud o desistimiento por parte del
Donante al certificado de donacién, lo que se informara a la Jefatura de Cooperacion

Institucional.

V_J fatura de Cooperacnon Institucional y Jefatura de Logistica, asimismo estas unidades organicas,
& “i‘d‘ebera'n firmar el “Acta de Entrega y Recepcién de Donacién de bienes muebles y/o productos

\@'\u_m/\"/ ” perecibles/no perecibles” (Anexo 01).
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entrega directa de donaciones y mediante documento, reportara de lo acontecido a la Gerencia
de Proteccién Social, detallando datos del donante, bienes entregados y beneficiarios, quien a
su vez informara a la Gerencia General de todo lo actuado.

7o ARTICULO 23°.- Para la recepcion de donaciones de unidades vehiculares, sera necesario contar
la evaluacién previa de la Jefatura de Servicios Generales, quien informara a la Jefatura de
w.o/\: operacién Institucional, la procedencia de la donacidn, y los documentos necesarios para
ealizar los trdmites de transferencia de la propiedad a nombre de la Sociedad de Beneficencia
Iy Trujillo. Asimismo, el saneamiento ehicular estard a cargo de la Jefatura de Gestion
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SUB CAPITULO IV
DEL REGISTRO

ARTICULO 24°.- Para el registro de donaciones la Jefatura de Logistica serd la encargada de
elaborar el “Acta de Entrega y Recepcién de Donacién de bienes muebles y/o productos
perecibles/no perecibles” (Anexo 01).

ARTICULO 25°.- Con la finalidad de que la Jefatura de Cooperacién Institucional tenga una base
de datos integrada y actualizada de las donaciones recibidas, las siguientes unidades organicas
deben remitir a esta un reporte mensual.

e LaJefatura de Logistica, un reporte mensual de todas las donaciones ingresadas a los
almacenes, esto conforme al Anexo N° 03.

e La Jefatura de Tesoreria, un reporte mensual de todas las donaciones de dinero
recibidas, esto conforme, al Anexo N° 04.

e Estos reportes deben ser emitidos cinco (05) dias hébiles después de culminado cada
mes.

ARTICULO 26°.- El archivo clasificado de los documentos originales de las donaciones recibidas
es responsabilidad de:

e Gerencia General, los antecedentes con sus originales de Resolucion de Gerencia
General, Certificado de Donacién y Carta de Agradecimiento.

e La Jefatura de Cooperacion Institucional deberd centralizar copia de todos los
expedientes, tanto de la Jefatura de Logistica y Jefatura de Tesoreria u otros
relacionados a las donaciones.

7 fa encargada del registro sera la Jefatura de Tesoreria.

\Z,

P

: ARTICULO 28°.- En caso los bienes muebles sean catalogados como activos fijos, la Jefatura de

contener lo siguiente:

D a. Fecha de recepcion.
]2\ b, Entidad d
2 O . Entidad y/o persona donante,
Q 71| ¢ Descripcién del bien.
= AL ;
‘7/‘)0 e t éf d. Documento de transporte en caso de donaciones del exterior, conocimiento de
< s embarque, guia érea o carta porte, o comprobante de custodia emitido por SUNAT,
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Valor unitario del bien.

Valor total

Numero de nota de entrada a almacén.
Direccién del donante, de ser el caso.

j. Partidas presupuestales y contables.

k. Observaciones.

a2

SUB CAPITULO V
DE LA ACEPTACION Y AGRADECIMIENTO

ARTICULO 30°.- Se aceptara oficialmente las donaciones a través de una Resolucién de Gerencia
General. Adicionalmente la Gerencia General emitira una Carta de Agradecimiento y suscribira
el Certificado de Donacién en caso lo requiera el donante.

RTICULO 31°.- Para la emisién del Certificado de Donacidn, Resolucién de Gerencia General de
& ceptacion de donacion y/o Carta de Agradecimiento, la Jefatura de Logistica proporcionara
//oportunamente la documentacién de sustento a la Gerencia de Proyectos e Inversiones, a través
de la Jefatura de Cooperacién Institucional, quien evaluard la documentacién de sustento y si lo
encuentra conforme a lo indicado en el presente Reglamento, emitird un informe favorable
adjuntando los proyectos de: Resolucién de aceptacién de la donacién, Certificado de Donacién
/o Carta de Agradecimiento. Asimismo, la Jefatura de Logistica procederd con informar de todo
h actuado a la GAF de manera mensual.

ARTICULO 32°.- La Gerencia de Proyectos e Inversiones, remitira a la Gerencia General el
expediente, conjuntamente con los proyectos de Resolucidn de aceptacion de donacion,
Certificado de donacién y/o Carta de Agradecimiento, para su aprobacién y suscripcién, con

argo a dar cuenta a la Presidencia del Directorio de la SBT. Esta resolucién, una vez firmada,

ARTICULO 33°.- Dependiendo de la naturaleza de los bienes donados, su distribucién se podra
efectuar en forma paralela a la tramitacion de la aceptacién de la donacién.

yectos e Inversiones, Jefatura de Logistica y la Gerencia de Proteccion Social, distribuira las
naciones ingresadas al Almacén Central y/o almacenes periféricos priorizando al Complejo
sistencial de Menores, Comedor Social y otros servicios de proteccién social y seguidamente a
_las demas unidades orgénicas
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ARTICULO 35°.- Cuando el donante establece el destino especifico de la donacién, se respetard
preferentemente la voluntad del mismo en la distribucién. En el caso de que el bien donado no
se ajuste a la necesidad de la poblacion objetivo, estos bienes donados podrén ser transferidos
a otro servicio o unidad orgénica que lo requiera, considerando sus necesidades.

ARTICULO 36°.- La racionalizacién y priorizacion en la distribucion de las donaciones que fueron
ingresados a los almacenes estara a cargo del Gerente de Proteccion Social, Jefatura de Centros
de Atencion y Proteccion, Jefe de Servicios Sociales o Jefatura de Salud segun corresponda.
Asimismo, en caso los bienes tengan fecha de vencimiento se dara el uso oportuno, evitando el
riesgo de vencimiento de los productos.

ARTICULO 37°.- La Jefatura de Logistica deberd informar a la Jefatura de Cooperacién
stitucional los remanentes de las donaciones no distribuidas en almacén central y periféricos.

A " - XA
% «‘A, TICULO 38°.- Para el retiro de los bienes donados, se atenderdn mediante formato de Pedido

de Comprobante de Salida — PECOSA emitido por la Jefatura de Logistica. Solo podran retirar
" bienes de los almacenes los trabajadores debidamente acreditados y autorizados por el Jefe de
la Unidad Organica solicitante.

ARTICULO 39°.- Las donaciones ingresadas a los almacenes que no cubran las necesidades del
Complejo Asistencial de Menores, Comedor Social o alguna Unidad Organica; podran ser
utilizadas en otras campaiias asistenciales de la SBT a titulo gratuito o titulo oneroso, previa
aprobacion de la Gerencia General. Para ello, se debera seguir los tramites correspondientes
para que sean dados de baja, sin perjuicio del cumplimiento de la normatividad legal aplicable.

El dinero obtenido a titulo oneroso, debera ser destinado para la adquisicion de otros bienes
4 \
,‘r;\_ecesarios para el Complejo Asistencial de Menores, Comedor Social u otros servicios de

-p'[oteccién social.

RTICULO 40°.- La captacién de donacién de bienes inmuebles es el proceso mediante el cual la
BT logra de personas naturales y/o juridicas la transferencia a titulo gratuito de su propiedad

ARTICULO 41°.- Las informaciones previas y seguimiento de las solicitudes y/o intenciones de
donacién de bienes inmuebles seran efectuadas por la Sub Gerencia de Gestion Inmobiliaria.

RTICULO 42°.- La Sub Gerencia de Gestién Inmobiliaria se encargara de la elaboracion de
ediente administrativo en funcién a la documentacion remitida por el donante
cumentacién con la que acredite la propiedad del bien), esto en el marco de las disposiciones
| Sistema Nacional de Bienes Estatales, asimismo, elabora la tasacién del bien inmueble
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Juridica e Inmobiliaria para evaluar y determinar las condiciones legales del inmueble.
Posteriormente, la Gerencia de Asesoria Jurldica e Inmobiliaria remitira a la Gerencia General
los informes correspondientes, el expediente original y el proyecto de Resolucién de Gerencia
General para su aceptacién, con cargo a informar a la Presidencia del Directorio de la SBT.

ARTICULO 43°.- La escritura publica sera firmada por el donante o por su representante legal
debidamente facultado para ello y por el Gerente General de la SBT y se eleva la documentacién
a la Superintendencia Nacional de Registros Publicos para su inscripcion.

ARTICULO 44°.- La Gerencia de Administracion y Finanzas, a través de la Jefatura de Gestion
Patrimonial, en base a la escritura publica procederé a la recepcién del inmueble, previo
inventario fisico y suscripcién del acta de entrega y recepcién del bien, debiendo incluir al

( marges{ de bienes inmuebles.
¥
-\‘ ;!»,‘ RTICULO 45°.- El registro de donaciones de bienes inmuebles se efectuarad en un libro de
By —7/donaciones que estara a cargo de la Jefatura de Gestién Patrimonial, quien informard a la Sub
% &/

/ Gerencia de Gestion Inmobiliaria.

ARTICULO 46°.- El registro de donaciones de bienes inmuebles, consignara entre otros, los datos
siguientes:

Numero de expediente administrativo.

Entidad y/o persona donante.

Nombre, direccién y teléfono del donante.

Descripcién del bien inmueble, caracteristicas fisicas, ubicacién, estado de
conservacion, calificacién, entre otros.

Valor del arancel y comercial del inmueble (en soles y délares).

Numero de Resolucién de Gerencia General.

Numero de inscripcidn en los Registros Publicos (Partida Electrénica).

Escritura Publica.

Cualquier otro informacién relevante o requerida por disposicién legal.

an oo

. ARTICULO 47°.- Los bienes inmuebles seran puestos a disposicién de la Sub Gerencia de Gestién
" Inmobiliaria para su administracion.

w CAPITULO 1Nl
Lis DE LA CAPTACION DE DONACIONES EN DINERO

ARTICULO 48°.- La recepcién de donaciones de dinero en efectivo, cheque o transferencia
Q’@eﬂ ropancaria se realizard en el drea de Caja de la Jefatura de Tesoreria de la SBT. El “Acta de Entrega
9 ecepcién de Donaciones de Dinero” serd elaborado por la Jefatura de Tesoreria en original y
s copias, conforme al Anexo N° 02 del presente reglamento. Esta Acta debe ser firmada por:

A s
; 00@ W TR
~ ?ﬂ - K ," \ \
Z J
m { »: %\
hy e
R {)é =0 Bl /'
(\\\ o P ‘\.‘:‘,
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e El Jefe(a) de Cooperacion Institucional

Una copia del Acta sera entregada al donante o representante de la Institucién. En base a esta
Acta la Jefatura de Tesoreria debera emitir el recibo de ingreso pre numerado.

ARTICULO 49°.- Ninguna unidad orgénica estd facultada a recibir donaciones de dinero a
excepcion de la Jefatura de Tesoreria, de acuerdo lo dispuesto en el presente reglamento.

ARTICULO 50°.- La Jefatura de Tesorerfa es la encargada de la apertura y administracién de la
cuenta corriente bancaria exclusiva para la donacién de dinero en efectivo, cheque o
transferencia bancaria, siendo el comprobante de depésito bancario el sustento para la
elaboracion del “Acta de Entrega y Recepcién de Donaciones de dinero”.

En caso se identifique una donacién anénima en la cuenta corriente bancaria exclusiva, el
. reporte electrénico de los movimientos dinerarios de esta cuenta sera utilizado como sustento

: lpara la elaboracion del “Acta de Entrega y Recepcidon de Donaciones de dinero”.

ARTICULO 51°.- El registro de donaciones en dinero en efectivo, cheque o transferencia
bancaria, tendra las siguientes caracteristicas:

Fecha de ingreso de la donacion.

Entidad donante y/o persona donante.

Monto de la donacion.

Numero de recibo de caja (pre- numerado) y fecha.

Observaciones.

Cualquier otra informacidn relevante o requerida por disposicién legal.

mpP o0 T

TICULO 52°.- Toda donacidén de dinero que no tenga destino especifico se distribuird para
brir la demanda adicional de necesidades del Complejo Asistencial de Menores, Comedor

PRIMERA.- Las acciones no previstas en el presente Reglamento y por la trascendencia de su
contenido serén resueltas con propuesta de la Gerencia de Proyectos e Inversiones a través de
a Jefatura de Cooperacién Institucional y la aprobacién por la Gerencia General.

HGUNDA.- La aprobacién de donaciones de apoyo alimentario y servicios de atencion en
flsioterapia y rehabilitacién, se realizan de acuerdo al Reglamento Interno del Comedor Social y

12
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TITULO V: DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- El presente reglamento entrard en vigencia a partir del dia siguiente de su
aprobacion.

SEGUNDA.- El incumplimiento de las normas contenida en el presente reglamento, da lugar a la
aplicacién de sanciones administrativas, de acuerdo a la legislacién normativa vigente.

TITULO VI: ANEXOS

Anexo N° 01: Acta de entrega y recepcion de donaciones de bienes muebles y productos
perecibles/no perecibles

NI, X
.§_f», v \\ Anexo N° 02: Acta de entrega y recepcién de donacion de dinero
:3 .( lw;,,-‘: : ’1’
5 Bl Anexo N° 03: Cuadro de reporte mensual de donaciones ingresadas a los Aimacenes Central y

// Periféricos

Anexo N° 04: Cuadro de reporte mensual de donaciones de dinero

Anexo N° 05: Certificados de donacién

13
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ANEXO N° 01

ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE DONACIONES DE BIENES MUEBLES Y/O PRODUCTOS
PERECIBLES/NO PERECIBLES

se procedid a recibir en calidad de donaciones los bienes que constan en la presente acta, los
mismos que fueron otorgados por el (1a) Sr. (Sra./Srta.)

....................................... identificado (a) con DNI N°® ...cevivviinninesicsnnsecsinnee

en representacion de 13 EMPreSa.. ... i s st ssssssssessssssses
BN RUC N s , siendo los bienes donados, los que se detallan a

continuacion:

VALOR S/
UNITARIO | TOTAL

N° | CANT. DESCRIPCION

El donante solicita certificado de donacidn:

S| NO

7/i'man la presente Acta en sefial de conformidad.

\2 Y
ragsNoS POR LA BENEFICENCIA
DONANTE Jefatura de Loglstica
Jefatura de Coop.
Institucional

14
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ANEXO N° 02
ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE DONACION DE DINERO

En la ciudad de Trujillo siendo 1as ... del dla ........... del mes de ......c.ooiiniiinns del afio
20,0000 @1 (18) SE./SPAL/STRAL oviisiisiaiuriaiinsessssissorsssnssnssnsssesns senonssinsrsssssssssssisssssssssssss 0nssdssssssesssssssssssssssossis
identificado con DNIN°® ..o, , ocupando el cargo de Jefe de Tesoreria de la SBT
VOV TR SOTEPRTRIDEL sovetsvirsesssssammmissionssssiarsissiassossaossaepsasssodoss RGRITINADIMEsTEOHISHIIIVRRIA S0 1 40413 , ocupando
el cargo de Gerente de Administracién y Finanzas de la SBT procedieron a aceptar en calidad de
donacién la cantidad de S/ (USS) cvcvvnnnnerinnisinninenns en efectivo / con N° de comprobante de
depdsito bancario ... /CON ChOAUE N® .icociuussinsssssnsmsssmsssssnssnsssomosssssssssonses "
3 ,C"‘“LFC“\ .. monto que fue otorgado por el(la) Sr./Sra./Srta.
, Identificado(a) con DNI N° c.cceviiviinsinnrinnns
OO aBn representacion  de  1a eMPresa ..., con RUC N°
,({.‘ L . S /
‘Q&LL’\;;L//V Firmando la presente Acta en sefial de conformidad.
POR LA BENEFICENCIA
Gerente de Administraciony Jefe de Tesoreria
Finanzas
Jefatura de Cooperacién
Institucional

DONANTE

15
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ANEXO N° 05 - CERTIFICADO DE DONACION
SOCIEDAD DE BENEFICENCIA DE TRUJILLO
Jr. Independencia N° 419 - Trujillo RUCN° 20132067831
Teléfono:  44-245361 Fecha: / /
CERTIFICADO DE DONACION N° -2023/SBT
Donante

4o de Donacién BIENES| | DINERO[ | otro[ |

=
CENTRO / SERVICIO / UNIDAD ORGANICA RECEPTORA DE LA DONACION

EAaRN CONCEPTO GENERAL CANTIDAD S/

ATEYY

P

CON 00/100 SOLES TOTAL

GERENTE GENERAL
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ANEXO N° 06

GLOSARIO DE TERMINOS

ANO FISCAL: Un afio fiscal o affo financiero es un periodo de 12 meses, este periodo
normalmente empieza el 01 de enero y termina el 31 de diciembre del mismo afio.

DONACION: Es una liberalidad voluntaria o entrega de fondos financieros con la participacién
de dos partes, que se realiza generalmente por razones de calidad, sin contraprestacién, no
reembolsable y a titulo gratuito, de dinero, bienes sin fines de lucro, que procede de otras
instituciones, agencias internacionales de desarrollo o nacionales, asi como de personas
naturales o juridicas.

//\¢:\x::® DONANTE: Realiza o entrega a disposicién gratuita en forma voluntaria de uno o varios de los
\}_‘m‘ \ bienes que son de su propiedad o en su defecto, de los cuales por cualquier titulo se encuentra
‘ '.‘,)"facultada para disponer.

< ~/ DONATARIO: Tiene facultad de aceptar o rechazar los bienes del donante, sin necesidad de
\: entregar ningun tipo de contraprestacion de su parte.

FUENTES NO REEMBOLSABLES: Financiamiento entregado por terceros que no tienen
evolucién. Son fuentes financieras de uso libre.

NOTA DE ENTRADA (NEA): Formato que contiene el ingreso de un bien al almacén.

CERTIFICADO DE DONACION: Documento que certifica al donante de haber realizado una
S donacién, que es suscrito por la Gerencia General, en donde consta la donacién efectuada.

2\
< t)ﬁPTACION: Proceso mediante el cual la SBT logra que otras entidades publicas, personas
th DE -\ : " . "

\G1LIDAD ‘:‘?turales y/o juridicas nacionales o extranjeras le transfieran a titulo gratuito, dinero y bienes

Q/ apoyo a los programas que desarrolla para la gestion operativa de la Institucién.
74

- PEDIDO - COMPROBANTE DE SALIDA (PECOSA): Documento a través del cual se materializa la
salida de los bienes del Almacén Central o de los almacenes periféricos seguin sea el caso, con
destino a la Unidad Organica usuaria.
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ANEXO N° 07
Procedimiento de Donaciones de la SBT: identificacion, captacion, recepcion y aceptacidn de donaciones < BIENES MUEBLES O PRODUCTOS PERECIBLES
Gerencia de Proteccion A 3 ) P pct
Social / Jelatura de Coop Gl Ay Donante Jefatura de Logistica Lz s Lot alils Gerencia General
Institucional Inversiones
institucional
{2 cana, Firma carta u ofcio
Identifican posibles _’:,::“ Acind oo —— T O me—. = ————t— - de  toleitud  de
donantes O p
- - donacion - donacién <> <
2 LY - — :
: | A N
< frvia carta v ofcio
E de solicitud  de
B donacion  a  los
e - B posidles donantes
R E"V\
Qv ‘_—d- 2 «\ -
D Gt o, A v
S ¥ A 2 formaliza decsion  de !
2\ = donacién mediante canta,
i - S /y oficio L] correo,
*kS ~ elecidnico  dirigido 3l
’ & ' N2 Gerente General ‘
— |
~
] a2 |
Recepciona  carta, ‘
ofcio o comeo !
— electronko ce {
NEFICE DN captacién de ‘
AN donacion
S 7.\ |
S W )
3 AW, '\é’ ] Coordina con
% by ~ donante 1a fecha y |
% " ~ (9 hora de recepcion. I
~ s — |
& RNl ! ;
o] s -,
a L 3, Comunica a Jefatura !
3 de Logistica,  fecha ——f-———— —
B y hora de recepcion. !
Vod 2 |
- 1
!

Recepciona las
donaciones, verifica,
completa ANEXO N*
01 y registra Nota de
Entrada de Almacén.

v
Consolida ¥]
informacion y emite
reporte de s
donaciones

8 ingresadas a2 los
a almacenes a B
2 Jefatura ce Coop.
o Instucional.
5 g — |
g S e e e T S i L b e (s s S "N
il«t’tw expedientes, P
llm#: mm Recepciona  expediente, Aprueba y suscribe
] resolucion valida y derva a Gerencia documentos de
" lproyecto de ‘ 3 General pars 30 2 r— s
| certdicaco de donacion yfo
¥ suscripeidn. donaciones.

|
|
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Procedimiento de Donaciones de la SBT: Identificacion, captacion, recepcion y aceptacion de donaciones - BIENES INMUEBLES

Sub Gerencia de Gestion Gerencia de Asesoria GAF/Jefatura de Control
Donante Gerencia General
Inmobiliaria Juridica e Inmobiliaria Patrimonial

QQ v
Ident’ica posible |
Firma carta u ofico -
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